Tagesbericht
ARBEITSBLATT 7.X


erledigt (

	Bericht für: Montag
den XX.XX.200X

	Zeit 
von – bis
	Tätigkeit/Aufgabe, verwendete Werkzeuge, 
Maschinen, Hilfsmittel

	8.00 – 9.00
	Post holen, sortieren und verteilen.
Hilfsmittel: Posteingangsstempel

	9.00 – 12.00
	Aufträge erfasst, anhand von Bestellung 
in den PC eingegeben
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